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Administratief bediende aankoop & productie (m/v) 
 
Belconfect is een snel groeiende KMO gespecialiseerd in het ontwerp en de confectie van 
tailormade werk- en veiligheidskledij. De creatie gebeurt volledig in-house en in onze 
hoofdzetel te Dottenijs beschikken we over een performant stalenatelier. De productie sites 
bevinden zich in Europa, Noord Afrika en Azië.  
Ter ondersteuning van onze ontwerp- en productieafdeling zijn wij voor onmiddellijke 
indienstneming op zoek naar een gedreven allround medewerk(st)er om de administratie rond 
de creatie, de sampling, de aankoop en de productie van onze kledingprojecten in goede banen 
te leiden. 
 
Hou je van een zeer gevarieerde job? Heb je affiniteit met kleding en confectie? 
Lees dan zeker eens verder! 

  
DE FUNCTIE 

 
Als allround administratief medewerk(st)er maak je actief deel uit van ons procurement team 
en ben je de draaischijf die een gevarieerd pakket aan taken op zich neemt voor de 
verschillende afdelingen. Enkele kerntaken zijn:  
 
▪ Aanvragen van prijzen bij verschillende leveranciers  
▪ Uitrekenen en verwerken van kostprijzen in het ERP systeem  
▪ Aanvragen en opvolgen van stalen 
▪ Aanmaken van orders in ERP systeem 
▪ Materialenpaklijsten genereren in ERP systeem 
▪ Controle van technische dossiers voor productie  
▪ Controle van artikels in het ERP systeem  
▪ Doorsturen van producties naar leveranciers 
▪ Communicatie met leveranciers over producties in Engels en Frans 
▪ Wekelijks opvragen en updaten van levertijden  
▪ Communicatie extern (leveranciers) en intern (collega’s)  
▪ Wekelijkse rapportering met stand van zaken 

 
UW PROFIEL 

 
▪ Je beschikt minimum over een bachelor diploma.  
▪ Je bent communicatief, zeer nauwkeurig, proactief, kritisch 
▪ Je kan vlot werken met MS office (Excel, Word, etc)  
▪ Je bent bereid te leren werken met een nieuw ERP pakket 
▪ Je spreekt vloeiend Nederlands, Engels en Frans  
▪ Je kan goed prioriteiten stellen en  met deadlines omgaan  
▪ Je hebt affiniteit met textiel of je bent bereid er meer over te leren  
 
Daarnaast beschik je over de echte KMO spirit; je bent stressbestendig en werkt graag 
nauwkeurig en resultaatgericht. Je hebt een commerciële feeling en je kan je inleven in onze 
klant. 
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HET AANBOD 

 
Wij bieden je een afwisselde functie in een gezonde, groeiende KMO, waarin je zult 
samenwerken met een enthousiast team. Wij bieden je een vast bediendencontract, met een 
marktconforme verloning en extralegale voordelen. Een deeltijdse of 4/5e job is bespreekbaar 
voor deze functie.  
  
Interesse? Stuur dan uw sollicitatie, voorzien van cv en een recente pasfoto aan Belconfect  
t.a.v. dhr. Filip Lietaer.  
E-mail kan ook: jobs@bel-confect.be  Url: www.bel-confect.be  
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